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ACUERDO N° 3708: En la ciudad de Santa Roga, capital de la

Provincia de La Pampa, a los veintiocho dias del mes de mayo
de dos mil veinte, se reline en Acuerdo el Superior Tribunal
de Justicia, integrado por el Sr. Presidente, Dr. José
Roberto SAPPA, y leos 8Sres. Ministros, Dres. Eduardo D.
FERNANDEZ MENDIA, Hugo Oscar DIAZ, Elena Victoria FRESCO y
Fabricio Ildebrande Luis LOSI. - - - - - - = = = = = - - - -

ACORDARON:- - - - - - = = = = = = = = = = = = « = — — — — - =«

Disponer que todas las causas sustanciadas o que se

gustancien por ante lcs organismcos de losg fueros Civil vy

Comercial; de Mineria; Laboral; Contencioso Administrativo;

de Ejecucidn, Concursos y Quiebras; y de Familia, Nifias,

Nifios vy Adolescentes de las cuatro (ircunscripceiones

Judiciales del Poder Judicial de la Provincia de La Pampa,

seran tramitadas en expedientes electrénicos, bajo el Sistema

Informatico de Gestidén de Expedientes (“SIGE”), conforme el

Reglamento que comoc Anexo I forma parte del presente.- - - -

Visto y Considerando: Que este Superior Tribunal de Justicia
tiene establecida como politica institucional la constante vy
progresiva optimizacién de los procesos mediante la
incorporacidén de herramientas tecnolbégicas. - - - - - - - - -
Que en los fueros Civil y Comercial, Laboral y de Mineria se
dispuso un sistema de consultas de expedientes judiciales por
medio de la web (“jusonliine”) (conf. Acuerdos 2026 y 2738) v,
posteriormente, la creacidén de un sistema de gestidn por el
cual los mediadores, abogados y demds operadores tramitaran
los procedimientos de mediacidén, previo registro y obtencidn
de una clave personal, constituyendo un domicilio electrémico

a los efectos de recepcionar las comunicaciocnes pertinentes

(conf. Acuerdo 3277). - - - - - - - - - - - - - - - - - = - -
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Que, asimismo, mediante Acuerdo 3481 se ap¥0b6 la puesta en
funcionamiento del “Sistema Informitico de Gestidn dé
Expedientes” (SIGE) conforme las pautas dél implementaci%n
establecidas en el Anexo I del citado Acuerdo.- - - - - - -
Que el SIGE ha sido desarrollado enteramente con recursos
humanos y tecnoclégicos propios y ha evolucionado gracias a
los diversos aportes de sus usuarios, evidenciandose una
clara mejoria en la modernizaciédn de los procesos y en la
utilizacidén de los recursos del Poder Judicial. - - - - - - -
Que actualmente el SIGE es utilizado en forma obligatoria por
todos los operadores internos (magistrados, funcionarios vy
empleados) de 1los fueros Civil y Comercial; de Mineria;
Laboral; Contencioso Administrativo; de Ejecucidn, Concursos
v Quiebrasg; y de Familia, Niflag, Nifios v Adolescentes, de las
cuatro Circunscripciones Judiciales del Poder Judicial de 1la
Provincia de La Pampa (conf. Acuerdos 3518, 3568, 3572, 3683,
Y 3698).- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Que continuande con la profundizacién en la incorporacién de
nuevas Tecnologias de la Informacidén y las Comunicaciones
(TIC'S) a los procesos, y teniendo en cuenta los grandes
avances y beneficios que se han verificado en las causas
tramitadas en la provincia bajo expedientes electrdnicos
(v.gr. los procesos penales bajo el “Sistema Informidtico de
Gestidn de Expedientes Penales” -SIGeLP- conf. Acuerdos 3101,
3296, 3404 y 3563), y las recientes experiencias acontecidas
en cuanto a la utilizacidén de notificaciones electrénicas vy
tramitaciones electrénicas en el Ultimo periode de feria
judicial extraordinaria (conf. Acuerdos 3610, 3649, 3695,
3696, 3699, 37006, 3703 y 3705), se consideya &portunoc vy
conveniente implementar y reglamentar el uso del ¢xpediente

electrdénico para la tramitacidn de todas las pausas de los
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fueros Civil y Comercial; de Mineria; Laboral; Contencioso
Administrativo; de Ejecucidn, Concursos y Quiebras; y de
Familia, Nifias, Nifios vy Adolescentes, de las cuatro
Circunscripciones Judiciales del Poder Judicial de la
Provincia de La Pampa.- - - - - = = = = - - - - - - - - - - -
Que la reglamentacidén requiere la explicitacién de aquellos
principios vy reglas a los que deberan someterse los
operadores internos vy externos dgue intervengan en los
procedimientos, validdndose en su totalidad las actuaciones
realizadas sobre el SIGE. - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Que, a tal efecto, por medio del presente Acuerdo se aprueba
el "“Reglamentc del expediente electrénico bajo el Sistema
Informdtico de Gestidn de Expedientes (SIGE)" que, en cinco
capitulos (principios generales; ingreso, sorteo y asignacidn
de causas; tramitacidon de la causa; notificaciones,
comunicaciones vy oficios; y administracidén del BSIGE vy
criterios de interpretacidn), regula en forma sistemdtica las
principales cuestiones en las que la modalidad electrdnica
impacta en la forma actual de gestidn de los procesos.- - - -
Que en el primer capitulc se establece gue la tramitacidn por
expedientes electrénicos es aplicable a todas las causas
judiciales (iniciadas en la actualidad, sea cual fuera su
estado, © a iniciarse) de todos losg organismos de los fueros

mencionados de las cuatro Circunscripciones Judiciales

(articulo 1). Ademds, se explicita gque 1la modalidad de
tramitacidén electrénica es obligatoria (tanto para los
operadores internos como para los externos) (articulo 2) y

que el usuario y clave personal constituye la firma y el
domicilio electrdnico de cada usuario (articulos 3 y 10).
También se establecen las responsabilidades por el uso

indebido del SIGE (articulos 4 y 6}, y la validez de las



constancias asentadas sin la necesidad del \respaldo pape
(articulo 5). Por otra parte, a fin de dar ma& r libertad
forma a los profesionales intervinientes se Uindica que si
bien las presentaciones electrdnicas se efectdan’
transcribiendo el escrito correspondiente en formato digitalf
también puede adjuntarse al SIGE un copia escaneada del
escrito con firma olégrafa (articule 7}, a la vez que se
establecen las excepciones a la presentacidén electrénica
{(articulo 8) y la oportunidad para la presentacién de los
escritos (articule 8). Por Gltimo, se regula sobre un tema de
trascendental importancia préactica tal como es 1la
acreditacidén de personeria en los procesos y el patrocinio
letrado. Por un lado se indica que log poderes o instrumentos
que acrediten la personeria deberidn adjuntarse en el SIGE de
manera escaneada en formato pdf. Por otro, se habilita a que
la presentacidn de escritos en el SIGE cuando el profesional
actlie en cardcter de patrocinante, se realice adjuntando
copia escaneada en formato pdf del escrito correspondiente
con firma olégrafa de la persona patrocinada, o bien,
declarando la parte mediante la suscripcién de un formulario
que todos los escritos suscriptos en el SIGE por el
patrocinante deben ser considerados como suscriptos
conjuntamente con el patrocinado {(articulo 11}. - - - - - - -
Que en el segundo capitulo, se regula 1o atinente al ingreso,
sorteo y asignacidn de causas. Aqui se clarifican y agilizan
los sistemas de sortec al indicarse que, una vez ingresada la
peticidén de inicio, el SIGE sortea y asigna el mediador vy/o
el juzgado segln fuera el caso (articulos Yy 13). Ademas,
se aclara cuando debe presentarse la [{demanda en casos

mediables y en casos no mediables (artfculg 15) y como

Ve
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proceder en casosg urgentes ({articulo 14) y de prescindencia
de sorteo (articulo 16).- - - - - - - - - - = - = = = - = = -
Que en el tercer capitulo se establecen normas atinentes a la
citacién del demando {articuleo 17), la contestacidén de
demanda (articulo 18), cuestionesg de prueba (articulos 20, 21
y 22) y la forma de las actuaciones (articulo 23)
estableciendo 1la regla de gque el contenido de actas,
resoluciones, proveidos, autos y demds actuaciones deberan
resultar descriptivos, claros y autosuficientes debiendo en
todos los casos determinarse la presentacién o antecedente
gue se provee, con el objeto que las partes, los letrados y
auxiliares de justicia puedan hacer uso pleno del SIGE.
Ademds, se regula la forma de recepcidn de las audiencias,
estableciendo el principio general de que pueden ser llevadas
a cabo en forma presencial, semipresencial o remota y ser
grabadas, lo cual resulta de suma utilidad tanto para el
magistrado, al momento de resolver, como el profesional, al
momento de alegar © interponer un recurse, ya que al poder
reproducirla tendrd a su disposicién al acto en forma exacta
a como fue llevado a cabo (articulo 19). - - - - - - - - - -~
Que en el cuarto capitulo se regula la tematica de las
notificaciones estableciendo como regla que deben hacerse en
formato electrédnico mediante el SIGE al domicilio electrdnico
constituido, salvo aquellas que deban ser realizadas al
domicilio real {articulo 24). 8Se distingue la forma y los
efectos de la notificacién ministerio de 1la ley (articulo
25), de la efectuada por cédula (articulo 26), las realizadas
con c¢opias f{articule 27), y lo atinente a los oficios,
comunicaciones, vistas y mandamientos (articulos 28, 239, 30 y
31). En todos ellos, el espiritu de la reglamentacidn apunta

a gque las comunicaciones y sus respuestas se puedan concretar



de dichos actos. - - - - - - - - . . - - - - - - - .
Que, por AGltimo, en el capitulo qiinto se establécen
cuestiones técnicas relativas al SIGE y su gestidn (articdulos
32 a 36), como asi también la explicitacién del criterio de
interpretacién por el cual los conflictos que pudiegen
suscitarse con wmotivo de la aplicacién del presente
reglamento deberan resolverse con criterio amplio y flexible,
evitando cualquier exceso de rigorismo formal, priorizando
siempre la adecuada proteccién del derecho de defensa, el
cumplimiento de la finalidad del acto gque se pretenda
controvertir y el debido proceso (articulo 37).- - - - - - -
Que, mas alld de la reglamentacidén aqui adoptada, el cbjetivo
principal de la incorporacién de nuevas tecnologias a los
procesos es maximizar los beneficios que su utilizacién
permite como sistema interactivo e inteligente que contenga
informacién de calidad. - - - - - - - - - - - - - . - - _ _ _
Que, en este sentido, es indudable gue la tramitacidén de
procesos en forma electrdnica bajo el SIGE acelerara los
tiempos de su conclusién {(con lo que ello implica en orden a
la tutela judicial efectiva en el marco del debido proceso
legal); permitird al profesional tener siempre a su
disposicidén 1la informacién concerniente a 1la causa sin
necesidad de contar con el expediente papel; aumentara 1la
eficacia en la gestién del personal del Poder dJudicial
evitando duplicaciones o trabajos de mero tramite,
permitiendo asignarle a actividades mds sustantivas; ge
ahorraran gastos de papeleria y su consecuente beneficio
ecoldgico; disminuirdn los costos asociados tiempos dado

que el profesional podrd efectuar sus prdsentaciones sin

N
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tener que concurrir a los edificios de tribunales; entre
otras muchas cosas. - - - - - = = = = = = - - - = - = = - - -
Que, por Mltimo, debe destacarse que de conformidad al
proyecto de ley presentado por Acuerdo 3425, la Camara de
Diputados de la Provincia de La Pampa sancioné la Ley 2325
por la que autoriza “la utilizacién de expedientes
electrénicos, documentos electrdnicos, firmas electrdénicas y
digitales, comunicaciones electrdnicas v domicilios
electrénicos constituidos, en todos los procesos judiciales y
administrativos gue se tramitan por ante el Poder Judicial de
la provincia de La Pampa, con idéntica eficacia juridica y
valor probatorio gque sus equivalentes convencionales”,
permitiendo gque este Cuerpo reglamente su utilizacidén vy
gradual implementacién. Por ello, en uso de las facultades de
reglamentacidén conferidas en el articulo 2 de la Ley 2925, el

Superior Tribunal de Justicia, RESUELVE: Primero: Disponer

que todas las causas sustanciadas o que se sustancien por
ante los organismos de los fueros Civil y Comercial; de
Mineria; Laboral; Contencioso Administrativo; de Ejecucidn,
Concursos vy Quiebras; vy de Familia, Nifias, Nifles vy
Adolescentes de las cuatro Circunscripciones Judiciales del
Poder Judicial de la Provincia de La Pampa, serdn tramitadas
en expedientes electrénicos, bajo el Sistema Informidtico de
Gestién de Expedientes (“SIGE”), conforme el Reglamento que
como Anexo I forma parte del presente. Segundo: Establecer
que lo dispuesto en el presente Acuerdo comenzara a regir a
partir del dia 1° de julio de 2020. Tercero: La Secretaria de
Sistemas y Organizacidén realizara las capacitaciones
correspondientes para la implementacidn del presente Acuerdo,
coordinando la tarea <con el Colegio de Abogados ¥y

Procuradores de la Provincia de La Pampa y con el Centro de



Capacitacidn Judicial. Asimismo, la Secretaria de Sistemas vy
Organizacidén pondrd a disposicidén una Mesa de Ayuda para
dilucidar cualquier duda de los usuarios vy elaborara
instructivos de uso que se encuentren disponibles en el sitio
oficial del Poder Judicial de la Provincia de La Pampa, a fin
de poder ser consultados tanto por usuarios internos como
externos. Cuarto: Encomendar a la Oficina de Comunicacién
Institucional difundir a través de la pagina web de este
Poder Judicial lo dispuesto en el presente Acuerdo. Quinto:
Remitir copia del presente a la Camara de Diputados, al
Ministerio de Gobierno y Justicia y al Colegio de Abogados y
Procuradores de la Provincia de La Pampa.- - - - - - - - - -

Por. Secretaria se libraran las comunicaciones que
coirespondan. Publiquese en el Boletin OflCl%%i/de la

Provincia dgfta\Pampa. Protocolicese y reglstrese A -41 - - =
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Anexo I
Reglamento del expediente electrdnico bajo el

Sistema Informdtico de Gestidn de Expedientes (SIGE)

Capitulo I

Principios generales

Articulo 1.- Ambito de Aplicacién

A partir de la entrada en vigencia del presente reglamento,
todas las causas sustanciadas © gue se sustancien por ante
los organismos de los fueros Civil y Comercial; de Mineria;
Laboral; Contencioso Administrativeo; de Ejecucidn, Concursos
Yy Quiebras; y de Familia, Niflas, Nifios y Adolescentes de las
cuatro Circunscripciones Judiciales del Poder Judicial de la
Provincia de La Pampa, serén tramitadas en expedientes
electrdnicos, bajo el Sistema Informatico de Gestidén de

Expedientes (“SIGE”).

Articulo 2.- Obligatoriedad

La tramitacién de rcausas bajo el SIGE serd de carécter
obligatorio tanto para los operadores internos (magistrados,
funcionarios y empleados) como para los externos (partes,

letrados y auxiliares de justicia) del Poder Judicial.

Articulo 3.- Condicidén de Usuario. Firma electrdnica

El acceso y utilizacidén del SIGE determina la condicidn de
usuario. La Secretaria de Sistemas y Organizacién
proporcionara un uguario y primera clave para el acceso al
SIGE. Al ingresar por primera vez, el usuario reemplazara la
clave suministrada por otra que sblo serd utilizada por su

titular. Cada usuario tendrid asociado un perfil que definira
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los  permisos de acceso a los expedientes; y funciones /del
i J
SIGE. Tanto el nombre de usuaric comc la clawve de acceso son

personales, secretos e intransferibles, quedando

terminantemente prohibida su divulgacidén a terceros.

El usuaric y clave personal suministrados a los operadores
internos y externos para el acceso al SIGE constituye su
firma electrbdnica. Los actos o las presentaciones efectuadas
en el SIGE se entienden suscriptos por el usuario al que

pertenece la firma electrdnica.

Articulo 4.- Responsabilidad por usoc del SIGE

El usuario asume la responsabilidad por el uso indebido o
inadecuado del SIGE, o de la informacidén gue almacene o
divulgue. El1 usc indebido del SIGE serd considerado falta
grave, sin perjuicio de las demds responsabilidades civiles o

penales que pudieran corresponder.

Articulo 5.- Validez de las constancias

Las constancias de datos, movimientos, presentaciocnes, vy
cualquier registro que conforman el expediente electrdnico,
no se imprimir&n y seran consideradas validas sin necesidad

de respaldo en papel.

Las constancias gque regularmente se asientan en los libros de
registros gue por norma deben llevar los juzgados o
tribunales, podran ser reemplazadas por la informacién de las
constancias informaticas que surgen del SIGE. in\perjuicio
de ello, las sentencias seran firmadas en papeljy eR el SIGE,

debiéndose protocolizar en los respectivos librags.
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Articulo 6.- Registros de datos en el SIGE
Es obligatoria la carga, actualizacidn de datos vy el control
permanente de la informacidn en el SIGE de todo lo actuado en

cada causa judicial.

Los funcicnarios responsables de cada organismo deberan
asegurar Y controlar la carga integra, oportuna Y
autosuficiente de todos los actos que se ejecuten en el

expediente judicial electrdnico.

Para el caso de causas ya iniciadas al dia de la fecha, el
profesional podrd solicitar, a través de correo electrdnico a
la direccidén oficial del juzgado, la carga en formato pdf de
las constancias que resulten de importancia para la
resolucidén de la causa gue obren en el expediente papel y no
en el SIGE. En el caso de acceder a la peticidn, el organismo
podra disponer que la tarea de digitalizacidn esté a cargo de

la parte solicitante.

Articulo 7.- Presentaciones de escritos

Todas las presentaciones gue realicen las partes, sus
letrados y los auxiliares de justicia, deberan ser efectuadas
en forma electrénica a través del SIGE. Sin perjuicioc de
ello, las presentaciones también podran realizarse adjuntando
el escrito correspondiente con firma oldgrafa, en formato

paf.

Articulo 8.- Excepciones a la presentacidén de escritos en
forma electrdnica
Los juzgados y tribunales no recibirdn escritos en soporte

papel, con excepcidn de:
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1) los gue provengan de personas gque noirevistan en la causa
el caracter de parte, letrado o auxilii de justicia, salvo
cuando éstas hayan celebrado convenios'jque las habilité a
realizar las presentaciones en forma electrdnica. :

2) los realizados directamente por las partes sin letrado en
aquellos casos que la norma lo permita.

3) cuando corresponda su recepcién como Gnico modo de evitar

la pérdida de derechos.

Las presentaciones en formatoc papel, asi como los documentos
con ellas acompafiados, seridn escaneadas en formato pdf e
incorporadas al SIGE por el organismo receptor del escrito.
51 se recibiera un escrito en formato papel que no encuadra
en las excepciones antes mencionadas, el organismo devolvera
el egerito limitédndose a sefialar que el peticionarico no

cumplid con lo dispuesto en este Reglamento.

Articulo 9.- Oportunidad para efectuar presentaciones

Las presentaciones podran ser efectuadas en cualguier dia vy
hora. Se tendrad como fecha y hora de presentacidén de las
actuaciones la fecha y hora en que el escrito se ingrese al
SIGE, lo cual conformarda el cargo electrdnico que suplird el
cargo manual. Si la presentacidédn se realiza en dia u hora
inhdbil se la considerard como ingresada en la primera hora

h&bil del dia hdbil inmediato posterior.

S5i el profesional considera gque una presentacidén efectuada
dentro del horario inh&bil tiene una urgenciarque no admite

habil del dia

ser atendida a partir de 1la primera hora
siguiente, deberd dar aviso de la situaciédn pomunicandose a

los teléfonos de guardia publicados en la pigina web del

AN
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Poder Judicial de la Provincia de La Pampa.

Articulo 10.- Domicilio electrénico
El usuario y clave personal suministrados a los operadores
externos (partes, letrados y auxiliares de justicia) para el

acceso al SIGE constituye su domicilio electrdnico.

El domicilio electrénico del patrocinado serd el domicilio

electrdnico del profesional patrocinante.

En supuestos en donde el procesc judicial conlleve la
participacién de mds de un profesional por cada parte, se
consideran notificados todos ellos en el domicilio
electrénico identificado como principal. De no constar en el
SIGE la identificacién del domicilio principal, el juzgado
podra efectuar véalidamente la notificacidn en cualquiera de
los domicilios registrados en el SIGE. Sin perjuicio de ello,
las regulaciones de honorarics deberdn notificarse ail

domicilio electrénico de cada beneficiario.

Articulo 11.- Representacidn procesal y patrocinio letrado
Los poderes o instrumentos gque acrediten la personeria
invocada deberidn adjuntarse en el SIGE en copia escaneada en

formato pdf.

La presentacién de escritos en el SIGE cuando el profesional
actile en caricter de patrocinante se podrd realizar de las
siguientes formas: (1) adjuntando copia escaneada en formato
pdf del escrito correspondiente con firma olégrafa de la
persona patrociﬁada, o (2) suscribiendo la parte, en su

primera presentacidn, un formulario modelo en el cual declare
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suscriptos en el \SIGE por L
cod% suscriptds f
|

de dicho

que escritos
patrocinante deben ser considerados
con el patrocinado. EI1

modaio
formulario estarid disponible en el SIGE. La copia escaneadd

todos 1los

conjuntamente
del formulario firmado en forma cldégrafa por la parte debera

gser adjuntado al SIGE en formato pdf
letrados conservar 1los

cualgquier

Queda bajo responsabilidad de los
formularios ¢ escritos con firma oldégrafa hasta la
en

los que podran ser requeridos por

poderes,
interviniente

finalizacidn del proceso,
el magistrado o tribunal

oportunidad.
Capitulo II

Ingreso, sorteo y asignacidn de causas
Articulo 12.- Ingreso, sorteo y asignacidén de causas por el
sorteo y la asignacidén de las causas due se
fuercs Civil vy

SIGE
El ingreso,
sustancien por ante log organismogs de los
Laboral; Contencioso Administrativo
y de Familia, :Nifias,
Circunscripciones

de Mineria;
ge

Comercial;

de Ejecucidn, Concursos y Quiebras;

Nifios y Adolescentes de las cuatro

Judiciales del Poder Judicial de la Provincia de La Pampa,
se realizaran por medio

trate o no de cuestiones mediables,

Escrito de inicio
ional debera

- Ingresc de causas.
el profe

Articulo 13.
Para el inicio de una nueva causa,
ingresar en el SIGE, con caracter de Declara¢idn Jurada vy
bajo su expresa responsabilidad, la siguiente
Z T S L G w\ /
N

del SIGE.
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(1) fueroc; (2) circunscripcién; (3) materia; (4) datos del
actor; (5) datos del demandado; (6) datos del profesional;
(7) datos de tasas, aportes y contribuciones; (8) escrito de

demanda y (9) prueba documental, si fuera el caso. En caso de
tratarse de cuestiones mediables, el profesional debera

cargar sdélo la informacidén referida en los puntos 1 a 7.

Una vez efectuada la carga de los datos regueridos, el SIGE

emitird la constancia de la presentacién respectiva.

El escrito de inicio deberd cumplimentar con todos 1los
requisites de forma establecidos en el C&digo Procesal Civil
y Comercial (Ley 1828), 1la Ley de Procedimiento Laboral
(N.J.F. Ne 98s6) , el Coédigo Procesal Contenciogo
Administrativoe (N.J.F. N°¢ 952} vy la normativa adjetiva

aplicable.

Articulo 14.- Ingreso de causas de cardcter urgente

Las presentaciones gue se pretendan realizar con motivo de
asuntos de cardcter urgente deberan ser efectuadas ingresando
al SIGE la informacidn indicada en el punto precedente, vy
comunicandose a los teléfonos de guardia publicados en la

pagina web del Poder Judicial de la Provincia de La Pampa.

Los Juzgados en lo Civil, Comercial y de Mineria; Laboral; de
Familia, Niflas, Nifios y Adolescentes, y de Ejecucidn,
Concursos y Quiebras, poseeran turnos mensuales y rotativos a
los efectos de la tramitacidn de las cuestiones urgentes gue
se presenten en dia u hora inhabil. Este sistema no se

aplicarad durante las ferias judiciales.



Articulo 15.- Sorteo y asignacidm '

En el é@so de cuestiones no mediables, el sorteoly asignacidén
i i

del juzgado se efectuard luego del ingreso 4% los datos

indicados en el articulo 13 del presente Reglamento.

En caso de cuesticnes mediables, el ingresc de los datos
tendrd como efecto el sorteo del mediador (y co-mediador si
correspondiere) Vv la designacidn del Juzgado que
eventualmente intervendrd en la litis; como asi también, el
efecto propioc que atribuye el articulo 76 de la Ley 2699 - de
Mediacidén Integral. Concluida la instancia de mediacién por
alguncs de los supuestos del articuleo 62 de la Ley 2693 - de
Mediacidn Integral, se habilitard en el SIGE la visualizacidn
del juzgado sorteado oportunamente, guedando el inicio
efectivo de la causa sujeto a la decigidén de la interposicidn
de la demanda en los términos del articulo 13 del presente

Reglamento.

Articulo 16.- Prescindencia del orden del sortec
Se prescindira del oxden del sorteo en los casos fundados en

razoneg de fuero de atraccidn, conexidad o acumulacidn.

En estos supuesgtos, a efectos de proceder a la
correspondiente asignacidn, se ingresaran al SIGE los datos
de la caréatula, ntimero de expediente y juzgado en donde se

encuentra radicada la causa principal.

Si 1la peticidén no fuera procedente s sorteardn y/o

reasignaran las actuacicnes al juzgado que rresponda.
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Capitulo III

Tramitacidén de la causa

Articulo 17.- Citacidn del demandado

La citacién del demandade se efectuard conforme las
previsiones de los articulos 321, ss. y cc. del cédigo
Procesal Civil y Comercial (Ley 1828), 25, ss. y cc. de la
Ley de Procedimiento Laboral (N.J.F. N° 986}, 33, ss. y cc.
del Coédigo Procesal Contencioso Administrative (N.J.F. N°

952} y la normativa adjetiva aplicable.

Articulo 18.- Contestacidén de Demanda
La contestacidn de demanda y la eventual reconvencién deberdn

efectuarse en forma electrdnica a través del SIGE.

A tales fines el profesional deberd ingresar al SIGE y cargar
en dicho sistema el escrito correspondiente, la documental de
que intente valerse, y reconvencién en su caso, ajustdndose a
le normadeo por los articules 338, ss. y cc. del Cédigo
Procesal Civil y Comercial (Ley 1828), 34 y cc. de la Ley de
Procedimiento Laboral (N.J.F. N° 986), 35 y cc. del Cddigo
Procesal Contencioso Administrativo (N.J.F. N¢ 952) y la

normativa adjetiva aplicable.

Una vez efectuada la carga de los datos regqueridos, el SIGE

emitird la constancia de la presentacién.

Articulo 19.- Audiencias
Las diversas audiencias que se celebren en el transcurso de
los procesos podridn ser grabadas (conf. articuleos 118 y cc.

del Cédigo Procesal Civil y Comercial) vy celebradas de forma
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En caso que las audiencias sean grabadas se incorporarin al
SIGE el archivo de audio ¢ multimedia correspondiente
conjuntamente con el acta firmada electrénicamente. Cuando no
gsean grabadas, se deberan labrar las actas correspondientes
en el SIGE, con la aclaracién del secretario del organismo de

quiénes intervinieron en el acto y su cardcter.

Articulo 20.- Prueba documental

Los originales de la prueba documental incorporados al SIGE
quedardn en poder de las partes en cardacter de depositarios
judiciales con cargo de presentarlos en caso que lo requiera
el organismo competente. El1 incumplimiento de esa carga dara
lugar a las responsabilidades civiles y penales previstas en

la ley.

Cuando por las caracteristicas de la prueba documental no
fuera posibkle su digitalizacién, o cuande los documentos
excedan el tamafio miximo admitido en el SIGE, podran
presentarse directamente ante la mesa de entrada del

organismo correspondiente.

Articulo 21.- Expediente judicial como prueba

Cuando las constancias de un expediente electrdnico deban
examinarse en el tramite de otro, se solicitard la puesta a
disposicidn temporal para su visualizacién gon idénticas

previsiones de la puesta a disposicién usuariocs

habilitados, sin remisién.
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Articulo 22.- Pliegos de absolucidén de posiciones,
declaracidén de partes y testimonial

Los pliegos de absolucién de posiciones, declaracién de
partes y testimonial deberin ser presentados en formato papel
y conforme 1los requerimientos establecidos en el Cédigo
Procesal Civil y Comercial (Ley 1828), la Ley de
Procedimiento Laboral (N.J.F. N° 986) y la normativa adjetiva
aplicable. Los mismos quedaradn reservados en la Secretaria

del organismo correspondiente.

En el caso que los pliegos deban ser acompafiados en sobre
cerrado con la primera presentacidn, dicha obligacidén sera
cumplimentada dentro del dia hdbil siguiente a la fecha de la

mencionada presentacién efectuada en el SIGE.

Articulo 23.- Forma de las actuaciones

El contenido de actas, resoluciones, proveidos, autos y demds
actuaciones deberan resultar descriptivoé, claros Y
autosuficientes debiendo en todos los casos determinarse la
presentacidén o antecedente que se provee, con el objeto que
las partes, los letradeos y auxiliares de justicia puedan

hacer uso pleno del SIGE.

En particular, y a fin de facilitar 1la consulta del
expediente electrénico dado que carece de fojas, en las
referencias a actuaciones que contengan los proveidos,
resoluciones, sentencias © escritos que se dicten o presenten
en el B8S8IGE, se debera indicar el nimerco de la actuacién

correspondiente.
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Capitule IV j

Notificaciones, comunicaciones y oﬁ clos
!

v
Articulo 24.- Notificaciones. Principios generales f
Todas las notificaciones gque se dispongan en el transcurso
del proceso seran efectuadas mediante el SIGE al domicilio
electrdnico constituido, a excepcidn de 1las gque deban

efectuarse al domicilio real.

Es responsabilidad del usuario ingresar periddicamente para
observar las notificaciones pendientes. Los plazos procesales
correspondientes corren independientemente de gue el usuario

ingrege o no al SIGE.

Articule 25.- Notificacidén Ministerio de la Ley

Las providencias y resoluciones que conforme el Cdédigo
Procesal Civil y Comercial (Ley 1828}, el (Coédigo Procesal
Contenciogso Administrativo (N.J.F. N°¢ 952) vy la normativa
adjetiva aplicable, no deban notificarse personalmente © por
cédula quedaran notificadas, en todas las instancias, los
dias martes y viernes inmediatos, o el siguiente hibil si
alguno de ellos fuera feriado, al de la fecha en la dque
fueron suscriptas y publicadas en el SIGE. Las respectivas a
la Ley de Procedimiento Laboral (N.J.F. N° 986} quedaran
notificadas, en todas las instancias, al siguiente dia habil

de su suscripcidn y publicacidn.
Articulo 26.- Notificacidén por Cé&dula
Las providencias, resoluciones y sentencias gye tonforme el
Céddigo Procesal Civil y Comercial (Ley 1828}, \1

\
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Procedimiento Laboral (N.J.F. N° 986), el Co6digo Procesal
Contencioso Administrativo (N.J.F. N°¢ 952), y la normativa
adjetiva aplicable, deban notificarse por cédula gquedaran

notificadas mediante cédulas electrénicas.

Se entiende por cédula electrdnica el registro que el SIGE
genera en la cuenta de los usuarios cuando el magistrado o

funcionario suscribe, publica y notifica una actuacién.

La notificacién se considerara perfeccionada cuando esté
disponible en la cuenta del usuaric. Los plazos se computaran
conforme se estipula en el Cédigo Procesal Civil y Comercial
{(Ley 1828), la Ley de Procedimiento Laboral (N.J.F. N° 986),
o el Cédigo Procesal Contencioso Administrative (N.J.F. N°

952} .

Los magistradeos o funcionarios competentes de cada organismo
son los encargados de efectuar las notificaciones por cédulas

electrdédnicas.

Con cada expedicién de cédula electrbnica se remitira
automidticamente a la casilla de correo electrénico informada
por los profesionales en el SIGE un aviso de la notificacidn.
Dicha comunicacién cumple la sola funcidén de “aviso de
cortesia” y su eventual ausencia no invalidaria los efectos

procesales de la notificacién.

Las notificaciones que deban efectuarse al domicilic real se
realizaran en formato papel. A tal fin el profesional debera
confeccionar, suscribir y presentar en la oficina de

Mandamientos y Notificaciones la respectiva cédula (en dos



ejemplares) con las copias de traslado, siﬂcorrespondiere;» _
Oficina de Mandamientos y Notificaciones eg aneard en formatb
pdf y subira al SIGE las mencionadas constancias. f

Articulo 27.- Notificacidén con copias

Si la notificacién debiera hacerse con copias de traslado,
éstag quedaradn suplidas por los documentos digitales
ingresados al SIGE. Quedan exceptuadas de dicha obligacién
las copias que deban acompafiarse para aquellas notificaciones

a realizarse en soporte papel.

Las copias en formato digital deberdn cumplir con 1los
requerimientos que establezca la Secretaria de Sistemas y
Organizacidn del Poder Judicial, permitiendo su concentracién

en un Gnico archivo,

En el caso que la confeccidén de las copias en formato digital
resulte imposible o© manifiestamente inconveniente, é&stas
quedaran a disposicidén del notificado en la Secretaria del
organismo correspondiente, circunstancia que asi se hara
saber en el cuerpc de la cé&dula electrénica. En este caso, la
parte, su letrade patrocinante o apoderado, o gquien tenga
autorizacién suficiente, podrd retirar personalmente las
copias desde el momento en que la cédula de notificacidén esté
disponible sin que ello importe modificar el momento en que

se tiene por perfeccionada la notificacién.

Articulo 28.- Oficios
Aquellos oficios que estén dirigidos a organismo entidades
publicas o privadas que tengan convenios de [cdmunicacién

electrdnica con el Superior Tribunal de Judtitia seran
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generados por el profesional y diligenciados por el juzgado o
tribunal interviniente a través del medio electrénico
acordado. A los fines de 1la generacién del oficio, el
profesional deberd cargar el proyecto de oficioc en el SIGE,
el cual una vez aprobado serd suscripto electrédnicamente por
el profesional o el organismo, segGn corresponda. Las
constancias del diligenciamiento y la contestacidén seran

incorporadas al SIGE.

Los oficios gque estén dirigidos a organismos o entidades
publicas o privadas que no tengan convenios de comunicacién
electrbnica con el Superior Tribunal de Justicia serdn
confeccionados por el profesional, y suscriptos por éste o©
los organismos judiciales, segln fuera el caso, en soporte
papel y en el SIGE. A los fines del control, el profesional
debera cargar el proyecto de oficio en el SIGE, el cual una
vez aprobado deberid imprimirlo vy firmarlo, o Dbien,
acompafiarlo impresc para su firma por el wmagistrade o
funcionario, segln fuere el caso. El diligenciamiento estara
a cargo del profesional. La contestacién serd remitida por la
entidad correspondiente directamente al juzgado o tribunal
via correo electrdénico o, en su caso, podrd presentarse en
formate  papel. La contestacidén serd digitalizada e
incorporada al SIGE por el organismo receptor de la

contestacién.

Lo dispuesto en el pdrrafo anterior se aplicara, en lo
pertinente, para la confeccidn, firma y diligenciamiente de

edictos.

Articulo 29.- Comunicaciones entre juzgados, y vistas vy



Jud%@ial ¢ que tengan convenic de comunicacidn

con el Superior Tribumal de Justicia

Las comunicaciones entre juzgados, y las vistas vy
notificaciones con otros organismos integrantes del Poder/
Judicial o que tengan convenic de comunicacidn electrénicd
con el Superior Tribunal de Justicia, en el marco de un
proceso, se realizardn por el SIGE o por otros medios
electrdnicos oficiales en caso de que el destinatario no sea
usuario de dicho sistema. La notificacién se considerara
perfeccionada cuando esté disponible en la cuenta del

usuario.

Articulo 30.- Oficios y exhortos Ley 22.172

A los fines de las comunicaciones interjurisdiccionales se
seguird el procedimiento establecido en el Convenioc de
Comunicacidén Electrdnica Interjurisdicciomnal y su protocolo
técnico, acordados en el senc de la Junta Federal de Cortes y
Superiores Tribunales de Justicia de las Provincias
Argentinas y Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, en caso gque el

mismo fuera aplicable.

Articuleo 31.- Mandamientos

Los mandamientos deberan ser confeccionados por el
profesional en formate papel. A los fines del control, el
profesional debera cargar el proyecto de mandamiento en el
SIGE, el cual una vez aprobado lo imprimira vy acompallard para
su firma por el magistrado o funcicnario, segln fuere el

caso. Los mandamientos serén diligenciados por el

profesional, quien oportunamente deberd incorgorar al SIGE la

constancia con el resultado de la diligencialy presentar

TV
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original al juzgado correspondiente.

Capitulo V

Administracidn del SIGE y criterios de interpretacién

Articulo 32.- Organismo encargado de la administracidn del
SIGE

La Secretaria de Sistemas y Organizacién serd la encargada y
responsable de administrar, mantener y garantizar el

funcicnamiento del SICGE.

Articulo 33.- Actualizaciones del SIGE

El SIGE serad actualizado periddicamente por la Secretaria de
Sistemas y Organizacién segln los recursos funcionales gue
entienda conveniente incorporar. Las actualizaciones tendran

la misma obligatoriedad que el sistema original.

Articulo 34.- Fallas del servicio

En los casos de fallas en el SIGE, las actuaciones judiciales
que deban 1llevarse a cabo se generaran en papel v,
posteriormente, se incorporarin escaneadas al SIGE una vez

restablecido el servicio,

Sin perjuicio de ello, se informard al Superior Tribunal de
Justicia para que analice si corresponde la suspensién de
plazos procesales u otras medidas para garantizar el adecuado

servicio de justicia.

Articulo 35.- Politicas y estidndares generales de seguridad
de acceso a los sistemas informaticos

Todos los usuarios son comprometidos a conducirse bajo los
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principios de confidencialidad de 1la\informacidén y 4d

asi como el e tribto;
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adecuado de los sistemas informéticos,
cumplimiento del Manual de Politiéés v Esténdares/ de
Seguridad de Acceso a los Sistemas Informéticos desarrollados
por la Secretaria de Sistemas y Organizacidén del Poder

Judicial de La Pampa.

Los usuarios cuyo acceso le permite acceder a la informacidn
contenida dentroc de 1los expedientes, se comprometen a no
utilizar los datos, a los gque tenga acceso, con finalidades
distintas o incompatibles con aquellas gque motivaron su

obtencidn.

Los usuarios se comprometen en forma personal, a adoptar las
medidas que individualmente pudieran corresponderle, para
garantizar la seguridad y confidencialidad de los datos a los
que accede, y evitar de ese modo su adulteracidn, pérdida,

consulta o tratamiento no autorizado.

El registro de datos en los sistemas informiticos debera ser
oportuno e integro. El usuario prestara especial atencidén a
la correcta carga de datos de todo tipo {(como escritos, etc.)
en los sistemas informaticos que utilice y sera responsable
en caso de introducir informacidén o datos errdneos, en
cualquiera de sus formas: alfabéticas, numéricas, textuales,
arificas, cartogréficas, narrativas, audiog, audiovisuales,

etc.

Articulo 36.- Asistencia Informatica General
Los usuarios dispondran de manuales y tutoriales éh sitio web

del Poder Judicial de La Pampa para la autodapacitacidn de

B BN
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las principales opciones de los sistemas informdticos
disponibles y para las consultas de las problemdticas més

habituales,

Los usuarios, ademds, podrdn canalizar las peticiones que no
hayan podido ser resueltas con el material publicado, en el
drea de asistencia técnica, o mesas de ayuda creadas a ese

fin.

El Poder Judicial de La Pampa brindard a los wusuarios
externos informacidén adicional que permita al wusuario
identificar si el problema se suscita en la infraestructura
del servicio brindado, ya que no prosperardn reclamos por
problemas individuales en los equipos de trabajos de los

usuarios externos.

El Poder Judicial de La Pampa no asume ninguna
responsabilidad por 1los inconvenientes que tuviera el
equipamiento utilizado para la conexidén con log gistemas

informaticos, de los usuarios externos.

Articulo 37.- Criterios de interpretacién

Los conflictos gque pudiesen sguscitarse con motive de la
aplicacién del presente reglamento deberan resolverse con
criterio amplio y flexible, evitando cualquier exceso de
rigorismo formal, priorizando siempre la adecuada proteccidn
del derecho de defensa, el cumplimiento de la finalidad del

acto que SQ;pyétenda controvertir y el debigdo

T (e
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